




























































































CATALOGO DEI RISCHI

livello di 

interesse 

"esterno"

discrezionalità 

del decisore 

interno alla PA

manifestazione 

di eventi 

corruttivi in 

passato nel 

processo 

esaminato

opacità del 

processo 

decisionale

livello di 

collaborazione 

del 

responsabile 

del processo 

nella 

costruzione, 

aggiornamento 

e monitoraggio 

del piano

grado di 

attuazione 

delle misure di 

trattamento

1
Autorizzazione all'occupazione del 

suolo pubblico

domanda 

dell'interessato

esame da parte del Servizio 

Tecnico

rilascio 

dell'autorizzazione

Responsabile Servizio 

Tecnico

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

M M N M A A M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere moderati, che il 

processo genera in favore di terzi, il rischio è stato 

ritenuto Medio

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza del processo  

oltre ad  assicurare il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva.

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

2
Pratiche anagrafiche e certificazioni 

anagrafiche

domanda 

dell'interessato/inizia

tiva d'ufficio

esame da parte del Servizio 

Demografico

iscrizione, 

annotazione, 

cancellazione, 

rilascio certificati  

ecc. 

Servizio demografico 

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

B- B- N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi; inoltre i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto il rischio è stato ritenuto Molto Basso B-

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza del processo  ed 

assicurare il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva.

Responsabile Servizio 

Demografico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

3
Atti di nascita, morte, cittadinanza e 

matrimonio

domanda 

dell'interessato/inizia

tiva d'ufficio

esame da parte del Servizio 

Demografico
atto di stato civile Servizio demografico 

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

B- B- N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significaivi; inoltre i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto il rischio è stato ritenuto Molto Basso B-

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza del processo  ed 

assicurare il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva. I tempi dell'accesso adeguati

Responsabile Servizio 

Demografico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

4 Rilascio di documenti di identità
domanda 

dell'interessato

esame da parte del Servizio 

Demografico

rilascio del 

documento
Servizio demografico 

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

B- B- N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi; inoltre i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto il rischio è stato ritenuto Molto Basso B-

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza e l'adeguatezza 

dei tempi di conclusione del processo.

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva.

Responsabile Servizio 

Demografico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

5 Gestione della leva inziativa d'ufficio
esame da parte del Servizio 

Demografico

provvedimenti di 

legge
Servizio demografico 

violazione delle norme per 

interesse di parte
B- B- N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi; inoltre i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto il rischio è stato ritenuto Molto Basso B-

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza e l'adeguatezza 

dei tempi di conclusione del processo.

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva.

Responsabile Servizio 

Demografico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

6
Gestione dell'elettorale e consultazioni 

elettorali
inziativa d'ufficio

esame da parte del Servizio 

Demografico

provvedimenti di 

legge
Servizio demografico 

violazione delle norme per 

interesse di parte
B- B- N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi; inoltre i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto il rischio è stato ritenuto Molto Basso B-

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza e l'adeguatezza 

dei tempi di conclusione del processo.

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito, 

albo telematico),  deve essere tempestiva.

Responsabile Servizio 

Demografico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

7
Concessione di sovvenzioni, 

contributi, sussidi ecc.

domanda 

dell'interessato

istruttoria della domanda da 

parte del Servizio 

Finanziario che predispone 

la proposta per la Giunta 

comunale

concessione

Responsabile del 

Servizio 

Finanzario/Giunta 

comunale 

violazione delle norme, anche 

regolamentari, per interesse di 

parte

A M N M A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore di taluni soggetti a scapito di altri

Misure di trasparenza: è doveroso pubblicare

nell'apposita sezione tutte le informazioni

previste dalla vigente normativa in materia di

trasparenza (D.Lgs. 33/2013 come coordinato

con la LR 10/2014 e 16/2016) Misure di

controllo: sono previsti controlli Fomazione: al

personale deve essere data adeguata formazione

tecnico/giuridica; Predisposizione regolamento

con esplicitazione dei criteri, ovvero in altri

documenti esplicitazione puntuale dei requisiti

e della documentazione necessaria per

l'ottenimento dei benefici.

La trasparenza istituzionale  deve essere tempestiva; 

i criteri previsti dal Regolamento o da altri atti, 

debbono essere diffusi e pubblicizzati 

preventivamente utilizzando preferibilmente i canali 

telematici (sito, albo ecc.).  I controlli sono svolti a 

campione in corso d'anno.

Responsabile Servizio Finanzario 
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

8

Autorizzazioni ex artt. 68 e 69 del 

TULPS (spettacoli, intrattenimenti 

ecc.)

domanda 

dell'interessato

esame da parte del Servizio 

Segreteria/commercio  e 

acquisizione di eventuali 

pareri

rilascio 

dell'autorizzazione

Servizio Finanziario e 

Commericio

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

A M N M A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore di taluni soggetti a scapito di altri

Misure di trasparenza: E' necessario  fornire 

tutte le informazioni  utili per semplificare  il 

processo e contenere i tempi di evasione della 

domanda. Misure di controllo:  sono effettuati  

controlli periodici  Fomazione: al personale 

addetto deve essere data adeguata formazione 

tecnico/giuridica

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito 

web, albo telematico),  deve essere tempestiva.

Servizio Finanziario e Commericio
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

9
Servizi per minori (asilo nido, Tages 

mutter ecc. )

domanda 

dell'interessato

esame da parte del Servizio 

Segreteria sulla base della 

regolamentazione e della 

programmazione dell'ente

accoglimento/rigett

o della domanda

Responsabile Servizio 

Fianaziario

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

A M N M A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore di taluni soggetti a scapito di altri

Misure di trasparenza: è doveroso pubblicare sul 

sito web tutte le informazioni previste  a 

regolamentazione del servizio così  da 

semplificare l'accesso per gli utenti, e rendere  

chiaro processo e tempi di evasione della 

domanda  Misure di controllo:  sono previsti 

controlli  periodici Fomazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica

L'informazione deve essere tempestiva. I controlli a 

campione saranno effettuati in corso d'anno.
Responsabile Servizio Fianaziario

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

10 Gestione delle sepolture e dei loculi
domanda 

dell'interessato

esame da parte del 

ServizioTecnico sulla base 

della regolamentazione e 

della programmazione 

dell'ente

assegnazione della 

sepoltura

Responsabile Servizio 

Tecnico

Ingiustificata richiesta di 

"utilità" da parte del 

funzionario

M M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza del processo  ed 

assicurare il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito 

web),  deve essere tempestiva. I tempi dell'accesso 

adeguati

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

11
Concessioni demaniali per loculi 

ossario e/o cinerario

domanda 

dell'interessato

esame da parte del Servizio 

Tecnico  sulla base della 

regolamentazione e della 

programmazione dell'ente

assegnazione del 

loculo

Responsabile Servizio 

Tecnico

Ingiustificata richiesta di 

"utilità" da parte del 

funzionario

M B N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza del processo  ed 

assicurare il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito 

web),  deve essere tempestiva. I tempi dell'accesso 

adeguati

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

12
Provvedimenti di esumazione ed 

estumulazione
iniziativa d'ufficio

selezione delle sepolture, 

attività di esumazione ed 

estumulazione

rendere disponibili  

sepolture nei 

cimiteri

Responsabile Servizio 

Tecnico/ Demografici

Violazione dele norme 

procedurali per interesse/utilità 

di parte

B M N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi; inoltre i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto il rischio è stato ritenuto Molto Basso B-

Si ritiene sufficiente dare la massima pubblicità 

e fornire  la documentazione e le informazioni 

utilli a garantire la  trasparenza del processo  ed 

assicurare il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito 

web) in via generale e personalmente ai diretti 

interessati,  deve essere tempestiva. I tempi 

dell'accesso adeguati.

Responsabile Servizio 

Tecnico/Demografici

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Motivazione della valutazione del rischio

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di effetto 

giuridico diretto ed immediato per il 

destinatario

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

giuridico diretto ed immediato per il 

destinatario

Indicatori di stima del livello di rischio

Input Attività Output

Rischio quasi nullo N; rischio molto basso B-; rischio basso B; rischio moderato M; rischio alto A; 

rischio molto alto A+, rischio altissimo A++

Valutazione 

complessiva del 

livello di rischio

FATTORI 

ABILITANTI

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

n.

ALLEGATO "A" - MAPPATURA DEI PROCESSI, CATALOGO DEI RISCHI, ANALISI DEI RISCHI, INDIVIDUAZIONE E PROGRAMMAZIONE DELLE MISURE DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

MAPPATURA DEI PROCESSI ANALISI DEI RISCHI INDIVIDUAZIONE E PROGRAMMAZIONE DELLE MISURE DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

Misure di prevenzione della corruzione
Programmazione delle misure  di prevenzione 

della corruzione

Responsabile attuazione misure 

di prevenzione della corruzione
Termine di attuazione

Area di rischio (PNA 2019, All. 1 

Tabella 3)

Processo (=sequenza di attività 

interrelate ed interagenti che 

trasformano delle risorse in un 

output destinato ad un soggetto 

interno o esterno 

all'amministrazione (utente)

Descrizione del processo

Unità organizzativa 

responsabile del 

processo

Catalogo dei rischi 

principali



13

Gestione delle locazioni di 

appartamenti e locali  di proprietà 

pubblica

bando/avviso selezione e assegnazione contratto

Responsabile Servizio 

Segreteria/Giunta 

Comunale

Selezione "pilotata", violazione 

di norme prodcedurali per 

interesse/utilià di parte

A M N A A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore di taluni soggetti a scapito di altri

Misure di trasparenza: è doveroso darsi

preventivamente e rendere note tutte le

informazioni e criteri che presiedono

all'assegnazione così da semplificare , e rendere

chiara e intellegibile l'attività di assegnazione.

Misure di controllo: sono previsti controlli

periodici Fomazione: al personale deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica

L'informazione servendosi preferibilmente del

canale telematico (sito web e albo telematico) deve

essere tempestiva. I controlli, a campione, saranno

effettuati   in corso d'anno.

Responsabile Servizio Segreteria e 

Responsabile Servzio Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

14
Gestione degli affitti di fondi rustici e 

concessioni in uso di pascoli
bando/avviso selezione e assegnazione contratto

Responsabile Servizio 

Segreteria/Giunta 

Comunale

Selezione "pilotata", violazione 

di norme prodcedurali per 

interesse/utilià di parte

A M N A A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore di taluni soggetti a scapito di altri

Misure di trasparenza: è doveroso darsi

preventivamente e rendere note tutte le

informazioni e criteri che presiedono

all'assegnazione così da semplificare , e rendere

chiara e intellegibile l'attività di assegnazione.

Misure di controllo: sono previsti controlli

periodici Fomazione: al personale deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica

L'informazione servendosi preferibilmente del

canale telematico (sito web e albo telematico) deve

essere tempestiva. I controlli, a campione, saranno

effettuati   in corso d'anno.

Responsabile Servizio Segreteria
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

15 Affidamento incarichi professionali
richiesta del 

Comune
scelta del contraente

contratto di incarico 

professionale

Responsabile del 

Servizio Segreteria e 

Responsabile del 

Servizio Tecnico

scelta "pilotata" per 

interesse/utilià di uno o più 

soggetti coinvolti

A+ A N A A M A+

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di taluni 

professionisti in danno al altri. 

Misure di trasparenza: individuazione e

diffusione di chiari indirizzi e criteri di scelta

del contraente oltre alla pubblicazione delle

informazioni previste dalla vigente normativa in

materia di trasparenza (D.Lgs. 33/2013

coordinata con la normativa regionale) Misure

di controllo: sono previsti controlli periodici, a

campione. Fomazione: al personale deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica

La trasparenza istituzionale deve essere tempestiva;

i criteri preordinati alla scelta debbono essere

diffusi e pubblicizzati preventivamente utilizzando

preferibilmente i canali telematici (sito web, albo

ecc.). I controlli sono svolti a campione in corso

d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria e Responsabile del 

Servizio Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

16
Programmazione dei lavori, di 

forniture e di servizi 
iniziativa d'ufficio

acquisizione dati da uffici e 

amministratori
programmazione

Responsabile del 

Servizio Segreteria e 

Responsabile del 

Servizio Tecnico

violazione delle norme 

procedurali
M A N A A A M

Il processo non produce alcun vantaggio immediato a 

terzi, quindi il rischio è stato considerato medio

Si ritiene sufficiente la pubblicazione di tutte le

informazioni richieste dalla vigente normativa in

materia di trasparenza (D.Lgs. 33/2013

coordinata con la legge regionale) ed assicurare

il corretto "accesso civico"

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva. I tempi dell'accesso adeguati

Responsabile del Servizio 

Segreteria e Responsabile del 

Servizio Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

17

Affidamento mediante procedura 

aperta (o ristretta) di lavori, servizi, 

forniture

bando
Esame delle offerte 

(selezione Ditte)  
contratto d'appalto

Responsabile del 

Servizio Segreteria e 

Responsabile del 

Servizio Tecnico

esame/selezione "pilotata" per 

interesse/utilià di uno o piu' 

soggetti coinvolti 

A++ M N A A M A++

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di talune imprese e 

in danno ad altre.

Misure di trasparenza: utilizzo di bandi tipo per

requisiti e modalità di partecipazione ovvero

definizione preventiva dei criteri di selezione dei

partecipanti per i controlli sui requisiti;

doveroso pubblicare tutte le informazioni

previste dalla vigente normativa in materia di

trasparenza (D.Lgs. 33/2013 coordinato con la

legge regionale) Misure di controllo: controlli

a campione. Fomazione: al personale preposto

alle gare deve essere somministrata adeguata

formazione tecnico/giuridica 

La trasparenza istituzionale deve essere tempestiva;

i criteri preordinati alla scelta debbono essere

diffusi e pubblicizzati preventivamente utilizzando

preferibilmente i canali telematici (sito web, albo

ecc.). I controlli sono svolti a campione in corso

d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria e Responsabile del 

Servizio Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

18
Affidamento diretto di lavori, servizi e 

forniture

confronto 

concorrenziale/inda

gine di 

mercato/consultazio

ne elenchi

negoziazione diretta con gli 

operatori consultati

affidamento della 

prestazione

Responsabile del 

Servizio 

Segreteria/Servizio 

Tecnico

scelta/selezione 

"pilotata"/mancata rotazione
A++ M N A A M A++

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di talune imprese e 

in danno ad altre.

Misure di trasparenza: formalizzazione e

diffusione dei criteri di rotazione dei fornitori;

doveroso pubblicare tutte le informazioni

previste dalla vigente normativa in materia di

trasparenza (D.Lgs. 33/2013 coordinato con la

legge regionale) Misure di controllo: controlli

a campione. Fomazione: al personale preposto

alle gare deve essere somministrata adeguata

formazione tecnico/giuridica 

La trasparenza istituzionale deve essere tempestiva;

i criteri preordinati alla scelta debbono essere

diffusi e pubblicizzati preventivamente. I controlli

sono svolti a campione in corso d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

19
Controllo dei servizi e delle 

manutenzioni appaltate
iniziativa d'ufficio

verifica delle condizioni 

previste dal contratto

monitoraggio del 

rispetto delle 

condizioni 

contrattuali

Responsabile del 

Servizio Tecnico

mancanza di verifica della 

corretta esecuzione del 

contratto e della congruità dei 

costi

M M N B A M A

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di talune imprese e 

in danno ad altre.

Misure di trasparenza: predisposizione di

capitolati/disciplinari di servizio che prevedano

quantità e qualità delle prestazioni richieste;

Misure di controllo: controlli a campione.

Fomazione: al personale preposto deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica 

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli sono svolti a campione in corso d'anno.
Responsabile del Servizio Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

20 Affidamento servizi pubblici locali bando/avviso selezione e assegnazione contratto
Responsabile del 

Servizio Segreteria

selezione "pilotata"/mancata 

rotazione
M M N B A M A

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di talune imprese e 

in danno ad altre.

Misure di trasparenza: individuazione e

diffusione di chiari indirizzi e criteri di scelta

del contraente oltre alla pubblicazione delle

informazioni previste dalla vigente normativa in

materia di trasparenza (D.Lgs. 33/2013

coordinata con la normativa regionale) Misure

di controllo: sono previsti controlli periodici, a

campione. Fomazione: al personale deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica

La trasparenza istituzionale deve essere tempestiva;

i criteri preordinati alla scelta debbono essere

diffusi e pubblicizzati preventivamente. I controlli

sono svolti a campione in corso d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

21
Gare ad evidenza pubblica di vendita 

di beni 
bando selezione ed assegnazione contratto di vendita

Responsabile del 

Servizio Segreteria

selezione "pilotata", violazione 

di norme procedurali per 

interesse/utilià di uno o più 

soggetti coinvolti

A+ M N A A M A+

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di talune imprese e 

in danno ad altre.

Misure di trasparenza: è doveroso formalizzare

e realizzare un'estesa attività di pubblicizzazione

e diffusione dell'iniziativa, oltre ad indicare

chiaramente i criteri che presiedono alla vendita.

Misure di controllo: sono previsti controlli

periodici Fomazione: al personale deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica

La pubblicizzazione servendosi anche dei canali

telematici (sito web e albo telematico, quotidiani

ecc.) deve essere tempestiva. I controlli, a

campione,  saranno effettuati   in corso d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

22
Nomina della commissione 

giudicatrice
iniziativa d'ufficio

verifica di eventuali conflitti 

di interesse, incompatibilità

provvedimento di 

nomina

Responsabile del 

Servizio Segreteria

selezione "pilotata", con 

conseguente violazione delle 

norme procedurali, per 

interesse/utilità dell'organo che 

nomina

A M N A A M A

I contratti di questo tipo possono indurre e celare 

comportamenti scorretti a favore di talune imprese e 

in danno ad altre.

Misure di trasparenza: dare pubblicità alle

nomine dei componenti delle commissioni con

relativi curriculum vitae provvedendo; tener

conto degli obblighi in materia di trasparenza

(D.Lgs. 33/2013 coordinato con la normativa

regionale) Misure di controllo: acquisire

dichiarazioni dei commissari circa l'assenza di

inconferibilità/incompatibilità/conflitti di

interesse. 

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente.

Le dichiarazioni debbono essere acquisite all'atto

della nomina e se necessario, in corso d'opera. 

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

23
Verifica delle offerte anomale e 

aggiudicazione provvisoria
iniziativa d'ufficio

esame delle offerte e delle 

giustificazioni prodotte dai 

concorrenti

provvedimento di 

accoglimento/respin

gimento delle 

giusitficazioni e 

aggiudicazione 

provvisoria

Responsabile del 

Servizio 

Tecnico/Servizio 

Segreteria

selezione "pilotata", con 

conseguente violazione delle 

norme procedurali, per 

interesse/utilità dei soggetti 

coinvolti 

A M N A A M A

Applicazione distorta  dei criteri di valutazione per 

manipolare l'esito della gara a favore/sfavore di una o 

piu' imprese. 

Misure di trasparenza: documentare il

procedimento di valutazione delle offerte

anormalmente basse e di verifica della congruità

dell'anomalia fornendo specifiche motivazioni

nel caso in cui in esito alla verifica non si sia

proceduto all'esclusione Misure di controllo:

effettuare controlli a campione. Fomazione: al

personale deve essere somministrata adeguata

formazione tecnico/giuridica

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. 

I controlli a campione saranno effettuati in corso 

d'anno.

Responsabile del Servizio 

Tecnico/Servizio Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

24
Verifica dei requisiti ai fini della 

stipula del contratto
iniziativa d'ufficio

Responsabile del 

Servizio Segreteria

omissione/alterazione  dei 

controlli al fine di 

favorire/penalizzare un 

impresa rispetto all'altra

B- M N A A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità e 

non produce alcun vantaggio immediato a terzi, per 

cui il rischio è stato considerato basso.

Misure di controllo: Saranno effettuati  controlli  

a campione. Fomazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica

I controlli a campione saranno effettuati in corso 

d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

25 Gestione delle modifiche contrattuali
Iniziativa d'ufficio/di 

parte

Istruttoria delle varianti in 

corso d'opera

Approvazione della 

variante

Responsabile del 

Servizio 

Tecnico/Servizio 

Segreteria

 abusivo ricorso alle varianti al 

fine di favorire l'appaltatore
B- M N A A A A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore dell'aggiudicatario.

Misure di trasparenza: è doveroso pubblicare 

tutte le informazioni previste dalla vigente 

normativa in materia di trasparenza (D.Lgs. 

33/2013 coordinato con normativa regionale)  e 

se necessario trasmettere la variante ad ANAC.  

All'interno della delibera di approvazione si 

dovrà dare evidenza  dell'istruttoria  da parte del 

RUP sulla legittimità della variante.  Misure di 

controllo: si rendono necessari controlli 

La trasparenza istituzionale deve essere tempestiva.

I controlli sono svolti a campione in corso d'anno.

Responsabile del Servizio 

Tecnico/Servizio Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

26
Concorso/selezione per l'assunzione di 

personale

bando/avviso di 

selezione
selezione assunzione

Responsabile del 

Servizio Segreteria

selezione pilotata per 

interesse/utilità personale di 

uno più commissari

A A N A+ A A A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze,

delle

quali dispongono, per vantaggi e utilità personali, in

favore di

taluni soggetti a scapito di altri.

1. Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le

informazioni elencate dal d.lgs.33/2013 

coordinato con la Legge regionale. 2- Misura di 

controllo:

 sono effettuati controlli periodici a campione

3-Formazione: al personale deve essere 

somministrata

adeguata formazione tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. 

I controlli, a campione,  debbono essere

effettuati dalla prima sesssione utile successiva

all'approvazione del PTPCT. La formazione deve

essere somministrata nel corso di ciascun anno

in misura adeguata.

Responsabile del Servizio 

Segreteria 

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Contratti pubblici

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.



27 Mobilità tra enti bando selezione assunzione
Responsabile del 

Servizio Segreteria

selezione pilotata per 

interesse/utilità personale di 

uno più commissari

A A N A+ A A A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle

quali dispongono, per vantaggi e utilità personali, in 

favore di

taluni soggetti a scapito di altri.

1. Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le

informazioni elencate dal d.lgs.33/2013 

coordinato con la Legge regionale. 2- Misura di 

controllo:

 sono effettuati controlli periodici a campione

3-Formazione: al personale deve essere 

somministrata

adeguata formazione tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere attuata

immediatamente. I controlli, a campione, debbono 

essere

effettuati dalla prima sesssione utile successiva

all'approvazione del PTPCT. La formazione deve

essere somministrata nel corso di ciascun anno

in misura adeguata.

Responsabile del Servizio 

Segreteria   

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

28 Progressione verticale del personale bando selezione

progressione 

economica del 

dipendente

Responsabile del 

Servizio Segreteria

selezione pilotata per 

interesse/utilità personale di 

uno più commissari

B- B N A A A B

Il processo non consente margini di discrezionalità

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi

sono di valore, in genere, assai contenuto. Pertanto, il 

rischio

è stato ritenuto basso (B) 

1- Misura di trasparenza generale: si ritiene 

sufficiente la pubblicazione

di tutte le informazioni richieste dal 

d.lgs.33/2013 coordinato con la legge regionale,  

ed assicurare il

correlato "accesso civico".

La trasparenza sul canale istituzionale deve essere  

tempestiva. I tempi dell'accesso adeguati.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

29
Gestione giuridica del personale: 

permessi, ferie ecc.

iniziativa 

d'ufficio/domanda di 

parte

istruttoria
provvedimento di 

concessione/diniego

Responsabile del 

Servizio 

Segreteria/Servizio 

Finanziario

violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilià
N B N B A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi

sono di valore, in genere, assai contenuto. Pertanto, il 

rischio

è stato ritenuto basso (B) o molto basso (B-)

1- Misura di trasparenza generale: si ritiene 

sufficiente la pubblicazione

di tutte le informazioni richieste dal 

d.lgs.33/2013 coordinato  con la legge regionale  

ed assicurare 

l' "accesso civico".

La trasparenza deve essere attuata nei modi e tempi 

previsti dalla legge. I tempi dell'accesso debbono 

essere adeguati.

Responsabile del Servizio 

Segreteria/Servizio Finanziario

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

30 Relazioni sindacali (informazione ecc.)

iniziativa 

d'ufficio/domanda di 

parte

informazione, svolgimento 

degli incontri, relazioni
verbale

Responsabile del 

Servizio Segreteria

violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilià
N B N B A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi

sono di valore, in genere, assai contenuto. Pertanto, il 

rischio

è stato ritenuto basso (B) o molto basso (B-)

Si ritiene sufficiente garantire l'accesso civico se 

richiesto.
I tempi dell'accesso devono essere adeguati.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

31 Contrattazione decentrata

iniziativa 

d'ufficio/domanda di 

parte

contrattazione contratto 
Responsabile del 

Servizio Segreteria

violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilià
N B N B A A B-

Il processo non consente margini di discrezionalità

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi

sono di valore, in genere, assai contenuto. Pertanto, il 

rischio

è stato ritenuto molto basso (B-)

1- Misura di trasparenza generale: si ritiene 

sufficiente la pubblicazione

di tutte le informazioni richieste dal 

d.lgs.33/2013 coordinata con norma regionale  

ed assicurare il

correlato "accesso civico".

La trasparenza deve essere  tempestiva. I tempi 

dell'accesso adeguati.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

32 Formazione del personale iniziativa d'ufficio
affidamento diretto/ acquisto 

con servizio di economato

erogazione della 

formazione

Responsabile del 

Servizio Segreteria

scelta  "pilotata" del formatore 

per interesse/utilità di parte
M M N A A A M

Trattandosi di contratto d'appalto di servizi, dati gli 

interessi

economici che attiva, potrebbe celare comportamenti

scorretti a favore di taluni operatori in danno di altri.

1- Misura di trasparenza generale: si ritiene 

sufficiente la pubblicazione

di tutte le informazioni richieste dal 

d.lgs.33/2013 coordinato con la legge regionale,  

ed assicurare il

correlato "accesso civico".

La trasparenza deve essere  tempestiva. I tempi 

dell'accesso adeguati.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

33 Calcolo del contributo di costruzione
su domanda 

dell'interessato

nel caso di permessi di 

costruire è il Comune che 

effettua il calcolo; nel caso 

delle SCIA, il calcolo viene 

fatto direttamente dal 

progettista e controllato 

dall'Ente; 

accertamento 

dell'entrata e 

riscossione

Responsabile del 

Servizio Tecnico

Errato calcolo del contributo; il 

riconoscimento di esenzioni, 

riduzioni e rateizzazioni al di 

fuori dei casi previsti dal 

regolamento comunale o 

comunque con modalità più 

favorevoli

A B N B A M B

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

mettere a disposizione sul sito istituzionale tutte 

le informazioni  necessarie per il calcolo 2- 

Misura di controllo:

 sono effettuati controlli periodici a campione:

3-Formazione: al personale deve essere 

somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. 

I controlli  sono effettuati a campione in corso 

d'anno. La formazione deve essere  fornita  nel 

corso di ciascun anno in misura adeguata.

Responsabile del Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

34 Valutazioni peritali ed estimative

iniziativa 

d'ufficio/domanda di 

parte

il Comune esegue le 

operazioni peritali ed 

estimative  funzionali agli  

interventi previsti nel 

D.U.P., con possibili  

acquisti/alienazioni 

immobiliari

stima dei valori 
Responsabile del 

Servizio Tecnico

violazione di norme, anche 

interne, per interesse di parte
A+ A N A A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le

informazioni elencate dal d.lgs.33/2013 

coordinato con la normativa regionale. 2- 

Misura di controllo:

 sono previsti controlli periodici,  a campione;

3-Formazione: al personale deve essere 

somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. 

I controlli  saranno  effettuati  a campione in corso 

d'anno. La formazione deve essere somministrata 

nel corso di ciascun anno in misura adeguata.

Responsabile del Servizio 

Segreteria e del Servizio Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

35
Utilizzo di sale, impianti e strutture di 

proprietà comunale

iniziativa 

d'ufficio/domanda di 

parte

il Comune richiede o 

concede l'utilizzo di sale nel 

rispetto di quanto previsto 

dal regolamento comunale

concessione di sale 

pubbliche con il 

calcolo delle relative 

tariffe

Responsabile Servizio 

Segreteria/Giunta 

Comunale

violazione di norme, anche 

interne, per interesse di parte
B B N B A M B

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

fornire agli utenti tutte le informazioni possibili 

per l'accesso servendosi preferibilmente dei 

canali telematici (sito web); predisposizione 

regolamento;

2- Misura di controllo: saranno effettuati 

controlli a campione

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli debbono essere effettuati a campione in 

corso d'anno.

Responsabile del Servizio 

Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

36
Assegnazione/concessione beni 

comunali
Bando/Avviso selezione e assegnazione contratto

Responsabile Servizio 

Segreteria

Scelta  "pilotata", violazione di 

norme procedurali per 

interesse/utilià di parte

A M N A A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, per vantaggi e utilità 

personali, in favore di taluni soggetti a scapito di altri

Misure di trasparenza: è doveroso formalizzare

e realizzare la pubblicizzazione e diffusione

dell'iniziativa, oltre ad indicare chiaramente i

criteri che presiedono alla concessione. Misure

di controllo: sono previsti controlli periodici

Fomazione: al personale deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica

La pubblicizzazione servendosi anche dei canali

telematici (sito web e albo telematico) deve essere

tempestiva. I controlli, a campione, saranno

effettuati   in corso d'anno.

Responsabile Servizio Segreteria
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

37 Gestione ordinaria delle entrate iniziativa d'ufficio registrazione dell'entrata

accertamento 

dell'entrata e 

riscossione

Responsabili Servizio 

Finanzario e tributi

violazione delle norme per 

interesse di parte: dilatazione 

dei tempi

B M N A A A B

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto, il rischio è stato ritenuto basso (B).

1- Misura di trasparenza generale: è importante 

fornire  tutte le informazioni necessarie 

all'incasso  attraverso il sito istituzionale  ed 

assicurare il correlato "accesso civico"; 

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente.
Responsabili Servizio Finanzario e 

tributi

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

38 Gestione ordinaria delle spese
determinazione di 

impegno

registrazione dell'impegno 

contabile

liquidazione e 

pagamento della 

spesa

Responsabile Servizio 

Finanzario 

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

tardivo a concedere "utilità" al 

funzionario

A M N A A A A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri, accelerando o dilatando i tempi dei 

procedimenti

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le informazioni elencate dal 

d.lgs.33/2013 coordinato con la normativa 

regionale. 2- Misura di controllo: sono previsti 

controlli  a campione, anche da parte del 

revisore contabile. 3-Formazione: al personale 

deve essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli debbono essere effettuati in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua e adeguata.

Responsabile Servizio Finanzario 
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

38 Pagamento fatture fornitori iniziativa d'ufficio
quantificazione e 

liquidazione
pagamento

Responsabile Servizio 

Finanzario 

violazione di norme, 

dilatazione tempi di pagamento
B B N A A A A

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto, il rischio è  ritenuto basso (B).

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le informazioni elencate dal 

d.lgs.33/2013 coordinato con la normativa 

regionale; è necessario osservare  l'ordine 

cronologico di arrivo salvo motivate eccezioni. 2- 

Misura di controllo: sono previsti controlli  a 

campione, anche da parte del revisore contabile. 

3-Formazione: al personale deve essere 

somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli debbono essere effettuati in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua e adeguata.

Responsabile Servizio Finanzario 
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

39 Adempimenti fiscali iniziativa d'ufficio
quantificazione e 

liquidazione
pagamento

Responsabile Servizio 

Finanzario 
violazione di norme B B N A A A B

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto, il rischio è  ritenuto basso (B).

1- Misura di  controllo: sono previsti controlli  a 

campione, anche da parte del revisore contabile. 

2-Formazione: al personale deve essere 

somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.

 I controlli debbono essere effettuati in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua e adeguata.
Responsabile Servizio Finanzario 

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

40 Stipendi del personale iniziativa d'ufficio
quantificazione e 

liquidazione
pagamento

Responsabile Servizio 

Finanzario 
violazione di norme B B N A A A B

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto, il rischio è stato ritenuto basso (B) o molto 

basso (B-).

1- Misura di  controllo: sono previsti controlli  a 

campione. 2-Formazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.

 I controlli debbono essere effettuati in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua e adeguata.
Responsabile Servizio Finanzario 

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

Acquisizione e gestione del personale



41
Tributi locali (IMIS, addizionale 

IRPEF, ecc.)
iniziativa d'ufficio

quantificazione e 

provvedimento di 

riscossione

riscossione
Responsabili Servizio 

Finanzario e tributi
violazione di norme B M N A A A B

Il processo non consente margini di discrezionalità 

significativi. Inoltre, i vantaggi che produce in favore 

dei terzi sono di valore, in genere, assai contenuto. 

Pertanto, il rischio è stato ritenuto basso (B) o molto 

basso (B-).

1- Misura di  controllo: sono previsti controlli  a 

campione, anche da parte del revisore contabile. 

2-Formazione: al personale deve essere 

somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.

 I controlli debbono essere effettuati in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua e adeguata.

Responsabile Servizio Finanzario 

e tributi

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

42
Gestione  immobili ed impianti 

comunali affidati esternamente

lettera di invito e 

capitolato/disciplinar

e

selezione
contratto e gestione 

del contratto

Responsabile Servizio 

Tecnico/ Servizio 

Segreteria 

scelta  "pilotata". Omesso 

controllo dell'esecuzione del 

servizio

B M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio.

Misure di trasparenza: predisposizione di

capitolati/disciplinari di servizio che prevedano

quantità e qualità delle prestazioni richieste;

Misure di controllo: controlli a campione.

Fomazione: al personale preposto deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica 

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli sono svolti a campione in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua.

Responsabile Servizio 

Tecnico/Servizio di Segreteria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

43
Servizi di gestione hardware e 

software
Lettera di invio selezione

contratto e gestione 

del contratto

Responsabile Servizi 

Finanziario/Segreteria/

Tecnico

scelta  "pilotata". Omesso 

controllo dell'esecuzione del 

servizio

B M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio.

Misure di trasparenza: predisposizione di

capitolati/disciplinari di servizio che prevedano

quantità e qualità delle prestazioni richieste;

Misure di controllo: controlli a campione.

Fomazione: al personale preposto deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica 

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli sono svolti a campione in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua.

Responsabile Servizi 

Finanziario/Segreteria/Tecnico

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

44 Gestione del sito web Lettera di invio selezione
contratto e gestione 

del contratto

Responsabile Servizio 

Segreteria

scelta  "pilotata". Omesso 

controllo dell'esecuzione del 

servizio

B M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio.

Misure di trasparenza: predisposizione di

capitolati/disciplinari di servizio che prevedano

quantità e qualità delle prestazioni richieste;

Misure di controllo: controlli a campione.

Fomazione: al personale preposto deve essere

somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica 

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli sono svolti a campione in corso d'anno. 

La formazione deve essere continua.

Responsabile Servizio Segreteria
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

45
Gestione degli accertamenti relativi 

alla residenza
iniziativa d'ufficio attività di verifica

accertamento della 

residenza (in 

entrata)

Responsabile Servizio 

Demografico 

assenza di criteri di 

campionamento dei controlli e 

non rispetto delle scadenza 

temporali

A M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio.

1- Misura di trasparenza generale: si ritiene

sufficiente la pubblicazione di tutte le

informazioni utili per la presentazione della

pratica. 2. Misure di controllo: il controllo viene

effettuato su tutte le pratiche tramite il Servizio

di polizia locale e nei termini di legge.

La trasparenza deve essere garantita 

tempestivamente. 

Responsabile Servizio 

Demografico 

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

46
Controllo delle SCIA in materia di 

commercio
iniziativa d'ufficio attività di verifica

accertamento 

presupposti dalla 

SCIA

Responsabile Servizio 

Finanziario e 

Commercio

disparità di trattamento e non 

rispetto delle scadenze 

temporali

A M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere utilità personali. Dati gli 

interessi economici, in genere modesti, che il processo 

genera in favore di terzi, il rischio è stato ritenuto 

Medio.

1- Misura di trasparenza generale: si ritiene

sufficiente la pubblicazione di tutte le

informazioni utili per la presentazione della

pratica ed assicurare il correlato "accesso

civico". 2. Misure di controllo: vengono

controllate tutte le pratiche.

La trasparenza deve essere garantita 

tempestivamente. I tempi dell'accesso debbono 

essere adeguati.

Responsabile Servizio Finanziario 

e Commercio

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

47
Accertamenti e verifiche dei tributi 

locali
iniziativa d'ufficio attività di verifica

richiesta di 

pagamento

Responsabile Servizio 

Finanziario/Tributi 

omessa verifica per interesse di 

parte
A A N B A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a a 

scapito di altri, procedendo o meno con 

l'accertamento.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso

pubblicare tutte le informazioni necessarie ad

agevolare il contribuente (Regolamento,

aliquote, sistema calcolo automatico, ecc.). 2-

Misura di controllo: i controlli vengono su tutte

le situazioni che emergono, salvo oggettivi

impedimenti; nel caso di mancanza di tempo da

parte del personale, la scrematura viene

effettuata in base all'importo non pagato

(somme esigue). 3-Formazione: al personale

deve essere somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere garantita 

tempestivamente. La formazione deve essere 

continua.

Responsabile Servizio 

Finanziario/Tributi 

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

48
Accertamenti con adesione dei tributi 

locali

iniziativa di parte / 

d'ufficio
attività di verifica

adesione e 

pagamento da parte 

del contribuente

Responsabile Servizio 

Finanziario/Tributi 

omessa verifica per interesse di 

parte
A A N B A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri, essendo piu' o meno accondiscendenti, 

fino ad incidere sull'importo della sanzione.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso

pubblicare tutte le informazioni necessarie ad

agevolare il contribuente, nel caso di adesione è

necessario attenersi a quanto previsto

dall'apposito Regolamento 2- Misura di

controllo: i controlli sull'operato vengono

effettuati a campione. 3-Formazione: al

personale deve essere somministrata adeguata

formazione tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere garantita 

tempestivamente. I controlli sull'operato sono 

effettuati in corso d'anno. La formazione deve 

essere continua.

Responsabile Servizio 

Finanziario/Tributi 

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

49
Accertamenti e controlli sull'attività 

edilizia privata (abusi edilizi)
iniziativa d'ufficio attività di verifica

elevazione sanzione 

/ ordinanza di 

sospensione e/o 

rimessa in pristino

Responsabile Servizio 

Tecnico

omessa verifica per interesse di 

parte
A A N B A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri, svolgendo o meno le verifiche, 

levando o meno le sanzioni.

1- Misura di trasparenza generale: si rende

necessario formalizzare internamente una

procedura per la gestione delle segnalazioni

esterne o interne; i controlli vengono già

effettuati dal tecnico comunale congiuntamente

ad organi di polizia giudiziaria (polizia

locale/Carabinieri). 2- Misura di controllo:

vengono esercitati controlli a campione

sull'operato. 3-Formazione: al personale deve

essere somministrata adeguata formazione

tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  sull'operato vengono effettuati  a 

campione in corso d'anno . La formazione deve 

essere continua.

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

50 Controlli sull'uso del territorio iniziativa d'ufficio attività di verifica sanzione
Responsabile Servizio 

Tecnico

omessa verifica per interesse di 

parte
A A N B A M A

Gli uffici potrebbero utilizzare poteri e competenze, 

delle quali dispongono, in favore di taluni soggetti a 

scapito di altri, svolgendo o meno le verifiche, 

levando o meno le sanzioni.

1- Misura di trasparenza generale: si rende

necessario formalizzare internamente una

procedura per la gestione delle segnalazioni

esterne o interne; i controlli vengono

documentati mediante verbale. 2- Misura di

controllo: vengono esercitati controlli a

campione sull'operato. 3-Formazione: al

personale deve essere somministrata adeguata

formazione tecnico/giuridica.

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  sull'operato vengono effettuati  a 

campione in corso d'anno . La formazione deve 

essere continua.

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Incarichi e nomine 51

Designazione dei rappresentanti 

dell'Ente presso Enti, società, 

istituzioni ecc.

iniziativa d'ufficio

scelta discrezionale in base 

agli indirizzi del Consiglio 

Comunale 

decreto sindacale di 

designazione

Responsabile del 

Servizio 

Segreteria/Sindaco

violazione dele norme in 

materia di conflitto di interessi 

e delle norme procedurali per 

interesse/utilità dell'organo che 

nomina

A A N B A M A

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusibvo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

La designazione può celare condotte scorrette e 

conflitti di interesse

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le informazioni richieste dal 

d.lgs.33/2013 coordinato con la normativa 

regionale. 2- Misura di controllo: vengono 

effettuati  controlli   a campione.  

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. 

I controlli sono svolti a campione in corso d'anno.  

Responsabile del Servizio 

Segretaria

Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

52 Levata dei protesti

domanda da istituto 

di credito o dal 

portatore

esame del titolo e levata atto di protesto Segretario Comunale
violazione delle norme per 

interesse di parte
A A A (in altri Enti) B A A A+

L'attività di levata dei protesti, svolta in autonomia dal 

Segretario, è in costante riduzione sia per numeri sia 

per valori. Nonostante ciò fatti di cronaca che hanno 

coinvolto altri Enti impongono particolare attenzione

1-Misura specifica di controllo: l'attività di levata 

dei protesti deve essere oggetto di verifica 

periodica. 

Il controllo viene fatto annualmente Segretario Comunale
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

53 Gestione delle  segnalazioni  e reclami

iniziativa di parte: 

reclamo o 

segnalazione

esame da parte dell'ufficio o 

del titolare del potere 

sostitutivo

risposta
Responsabili dei 

Servizi

violazione delle norme per 

interesse di parte
M M N M A A M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere vantaggi e utilità personali, 

ma, dati i valori economici in genere modesti che il 

processo attiva, il rischio è stato ritenuto Medio.

1-Misura di trasparenza generale: le 

segnalazioni e i reclami vengono regolarmente 

protocollati (mediante Ptre) ed assegnati al 

responsabile di competenza; si ritiene sufficiente  

assicurare il correlato  "accesso civico".

L'accesso deve essere garantito in tempi adeguati. Trasversale
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

54 Supporto giuridico/amministrativo iniziativa d'ufficio
Istruttoria: richiesta ed 

acquisizione del parere
decisione Segretario Comunale

violazione di norme anche 

interne per interesse/utilità
B M N M A A M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere vantaggi e utilità personali, 

ma, dati i valori economici in genere modesti che il 

processo attiva, il rischio è stato ritenuto Medio.

1-Misura di trasparenza generale: si ritiene 

sufficiente la pubblicazione di tutte le 

informazioni richieste dal D. Lg.vo n. 33/2013 

coordinato con la normativa regionale,  ed 

assicurare il correlato "accesso civico".

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. Segretario Comunale
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

Affari legali e contenzioso

Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.



55 Gestione del contenzioso

iniziativa d'ufficio, 

ricorso o denuncia 

dell'interessato

istruttoria, pareri legali

decisione di 

ricorrere, di 

resistere, di non 

ricorrere, di non 

resistere in giudizio, 

di transare o meno

Responsabili dei 

Servizi/Giunta 

comunale

violazione di norme anche 

interne per interesse/utilità
B M N M A A M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere vantaggi e utilità personali, 

ma, dati i valori economici in genere modesti che il 

processo attiva, il rischio è stato ritenuto Medio.

1-Misura di trasparenza generale: si ritiene 

sufficiente la pubblicazione di tutte le 

informazioni richieste dal D. Lg.vo n. 33/2013 

coordinato con la  normativa regionale,  ed 

assicurare il correlato "accesso civico".

La trasparenza deve essere attuata tempestivamente. Segretario Comunale
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

56
Gestione degli atti abilitativi (permessi 

di costruire ecc.)

domanda 

dell'interessato

Esame da parte del Servizio 

Tecnico e acquisizione 

pareri, nulla-osta di altre 

P.A.

rilascio del 

permesso

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme, dei 

limiti e degli indici urbanistici 

per interesse di parte

A+ M A (in altri Enti) A A M A+

L'attività edilizia privata è sempre sostenuta da 

interessi economici, anche di valore considerevole che 

potrebbero determinare i Responsabili a tenere 

comportamenti scorretti.

1-Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario pubblicare in amministrazione 

trasparente e sul sito web del Comune  tutte le 

informazioni imposte dalla normativa 

urbanistica applicabile a livello provinciale, dal 

PRG e dal Regolamento edilizio; utilizzo di 

modulistica standard che faciliti e renda 

uniforme l'istruttoria, e procedure informatizzate 

per la tracciabilità delle istanze (es. software 

GISCOM)  Misura di controllo specifica: 

vengono effettuati  controlli interni, a campione, 

sulla regolarità delle procedure di rilascio del 

permesso. 3- Formazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  vengono effettuati a campione in corso 

d'anno. La formazione deve essere continua. 

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

57 Ideoneità alloggiativa
domanda 

dell'interessato

Esame da parte del Servizio 

Tecnico

rilascio del 

documento

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme, dei 

limiti e degli indici urbanistici 

per interesse di parte

B M N M A A M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere vantaggi e utilità personali, 

ma, dati i valori economici in genere modesti che il 

processo attiva, il rischio è stato ritenuto Medio.

1- Misura di trasparenza generale: è importante 

fornire  tutte le informazioni necessarie   

attraverso il sito istituzionale  ed assicurare il 

correlato "accesso civico".

L'informazione/comunicazione  fornita 

possibilmente attraverso il canale telematico (sito),  

deve essere tempestiva. I tempi dell'accesso adeguati

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

58
Controllo delle segnalazioni certificate 

di inizio attività edilizie

presentazione della 

SCIA da parte 

dell'interessato

Esame da parte del Servizio 

Tecnico

esito positivo del 

controllo

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme per 

interesse di parte
A+ M A (in altri Enti) A A M A+

L'attività edilizia privata è sempre sostenuta da 

interessi economici, anche di valore considerevole che 

potrebbero determinare i Responsabili a tenere 

comportamenti scorretti.

1-Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario pubblicare in amministrazione 

trasparente e sul sito web del Comune  tutte le 

informazioni imposte dalla normativa 

urbanistica applicabile a livello provinciale, dal 

PRG e dal Regolamento edilizio; utilizzo di 

modulistica standard che faciliti e renda 

uniforme l'istruttoria, e procedure informatizzate 

per la tracciabilità delle istanze (es. software 

GISCOM)  Misura di controllo specifica:  Salvo 

motivata eccezione, tutte le pratiche vengono 

sottoposte a controllo  3- Formazione: al 

personale deve essere somministrata adeguata 

formazione tecnico/giuridica.  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  sull'operato del personale preposto 

vengono effettuati a campione in corso d'anno. La 

formazione deve essere continua. 

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

59
Rilascio delle certificazioni 

urbanistiche

domanda 

dell'interessato

Esame da parte del Servizio 

Tecnico

rilascio della 

certificazione

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme per 

interesse di parte
A+ M A (in altri Enti) A A M A+

L'attività edilizia privata è sempre sostenuta da 

interessi economici, anche di valore considerevole che 

potrebbero determinare i Responsabili a tenere 

comportamenti scorretti.

1-Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario pubblicare in amministrazione 

trasparente tutte le informazioni  discendenti 

dalla normativa urbanistica applicabile a livello 

provinciale, e dal Piano regolatore generale. 

Misura di controllo:  vengono disposti controlli 

a campione. 3- Formazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica. 

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  sull'operato del personale preposto 

vengono effettuati a campione in corso d'anno. La 

formazione deve essere continua. 

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

60
Rilascio dei pareri urbanistici 

preventivi

domanda 

dell'interessato

Esame da parte del Servizio 

Tecnico

rilascio del parere 

urbanistico 

preventivo

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme per 

interesse di parte
A+ M A (in altri Enti) A A M A+

L'attività edilizia privata è sempre sostenuta da 

interessi economici, anche di valore considerevole che 

potrebbero determinare i Responsabili a tenere 

comportamenti scorretti.

1-Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario pubblicare in amministrazione 

trasparente tutte le informazioni  discendenti 

dalla normativa urbanistica applicabile a livello 

provinciale, e dal Piano regolatore generale. Di 

norma le richieste di  parere preventivo  

vengono portate  in Commissione edilizia, per 

cui vi è una pronuncia collegiale  Misura di 

controllo:  vengono disposti controlli a 

campione. 3- Formazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica. 

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  sull'operato del personale preposto 

vengono effettuati a campione in corso d'anno. La 

formazione deve essere continua. 

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

61
Rilascio di pareri ed autorizzazioni 

ambientali

domanda 

dell'interessato

Esame da parte del Servizio 

Tecnico

rilascio del parere 

ed autorizzazione 

ambientale

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme per 

interesse di parte
A+ M A (in altri Enti) A A M A+

L'attività edilizia privata è sempre sostenuta da 

interessi economici, anche di valore considerevole che 

potrebbero determinare i Responsabili a tenere 

comportamenti scorretti/non conformi alla legge e ai 

regolamenti.

1-Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario pubblicare in amministrazione 

trasparente e sul sito web del Comune  tutte le 

informazioni dettate dalla normativa provinciale 

e locale; utilizzo di modulistica standard che 

faciliti e renda uniforme l'istruttoria  Misura di 

controllo:   vengono effettuati  controlli a 

campione  3- Formazione: al personale deve 

essere somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica.  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  vengono effettuati a campione in corso 

d'anno. La formazione deve essere continua. 

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

62
Pulizia delle strade e delle aree 

pubbliche

iniziativa d'ufficio 

secondo 

programmazione

svolgimento in economia 

della pulizia
igiene e decoro

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme, anche 

interne, per interesse ed utilità
A M N M A M A

Dati gli interessi coinvolti, possono registrarsi 

comportamenti scorretti. 

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare sul canale telematico  tutte le 

informazioni sulle modalità di effettuazione del 

servizio  2- Misura di controllo:  vengono 

effettuati  controlli  periodici, a campione.  3-Al 

personale deve essere impartita adeguata 

formazione tecnica.

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  vengono effettuati a campione in corso 

d'anno.   La formazione deve essere continua

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

63 Pulizia dei cimiteri

iniziativa d'ufficio 

secondo 

programmazione

svolgimento in economia 

della pulizia
igiene e decoro

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme, anche 

interne, per interesse ed utilità
M M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere vantaggi e utilità personali, 

ma, dati i valori economici in genere modesti che il 

processo attiva, il rischio è stato ritenuto Medio.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le informazioni sulle modalità di 

effettuazione del servizio  2- Misura di 

controllo:  vengono effettuati  controlli  

periodici, a campione.  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  vengono effettuati a campione in corso 

d'anno.  

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

64
Pulizia degli immobili e degli impianti 

di proprietà dell'ente

iniziativa d'ufficio 

secondo 

programmazione

svolgimento in economia 

della pulizia
igiene e decoro

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione delle norme, anche 

interne, per interesse ed utilità
M M N M A M M

Gli uffici potrebbero utilizzare impropriamente poteri 

e competenze per ottenere vantaggi e utilità personali, 

ma, dati i valori economici in genere modesti che il 

processo attiva, il rischio è stato ritenuto Medio.

1- Misura di trasparenza generale: è doveroso 

pubblicare tutte le informazioni sulle modalità di 

effettuazione del servizio  2- Misura di 

controllo:  vengono effettuati  controlli  

periodici, a campione.  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli  vengono effettuati a campione in corso 

d'anno.  

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

Governo del territorio

Ordine e decoro



65
Provvedimenti di pianificazione 

urbanistica generale
Iniziativa d'ufficio

Stesura proposta, adozione, 

pubblicazione, acquisizione 

di pareri di altre PA, 

osservazioni di privati

adozione  del 

documento finale 

da parte del 

Consiglio 

Responsabile Servizio 

Tecnico/ Servizio 

Segreteria sentito 

l'organo politico  

violazione del conflitto di 

interessi, delle norme, dei limiti 

e degli indici urbanistici per 

interesse di parte

A++ A++ A (in altri Enti) B A B A++

La pianificaizone urbanistica richiede scelt altamente 

discrezionali. Tale discrezionalità potrebbe essere 

utilizzata impropriamente per ottenere vantaggi ed 

utilità

1- Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario procedere alle pubblicazioni sul sito e 

sui quotidiani previste  dalla normativa 

provinciale; è opportuno che l'esito delle 

riunioni in cui si assumono decisioni in ordine ai 

contenuti della proposta finale, sia verbalizzato  

2- Misura di controllo specifica: l'organo 

preposto al rilascio dei pareri  deve accertare la 

regolarità delle nuove procedure di 

pianificazione urbanistica. 3-Formazione: al 

personale deve essere somministrata adeguata 

formazione tecnico/giuridica  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli debbono essere effettuati all'occorrenza. 

La formazione deve essere  continua ed adeguata.

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

66
Provvedimenti di pianificazione 

urbanistica attuativa

Iniziativa d'ufficio/di 

parte

Stesura, adozione, 

pubblicazione, acquisizione 

di pareri di altre PA, 

osservazioni di privati

approvazione del 

documento finale e 

della convenzione

Responsabile Servizio 

Tecnico

violazione del conflitto di 

interessi, delle norme, dei limiti 

e degli indici urbanistici per 

interesse di parte

A++ A++ A (in altri Enti) B A B A++

La pianificazione urbanistica richiede scelte altamente 

discrezionali. Tale discrezionalità potrebbe essere 

utilizzata impropriamente per ottenere vantaggi ed 

utilità

1- Misura di trasparenza generale e specifica: è 

necessario procedere alle pubblicazioni previste  

dalla normativa provinciale; la procedura e la 

documentazione necessaria, è ben definita dalla 

predetta normativa; dovrà essere verificata dagli 

uffici  l'idoneità delle opere di urbanizzazione 

primaria proposte e dello scomputo degli oneri 

concessori.    2- Misura di controllo specifica: 

l'organo preposto al rilascio dei pareri  deve 

accertare la regolarità delle scelte di  

pianificazione attuativa proposte  . 3-

Formazione: al personale deve essere 

somministrata adeguata formazione 

tecnico/giuridica  

La trasparenza deve essere attuata immediatamente. 

I controlli debbono essere effettuati all'occorrenza. 

La formazione deve essere  continua ed adeguata.

Responsabile Servizio Tecnico
Secondo quanto previsto dal 

PTPCT

Scarsa 

responsabilizzazione 

interna - Esercizio 

prolungato ed 

esclusivo della 

responsabilità di un 

processo da parte di 

pochi o di un unico 

soggetto.

Pianificazione urbanistica 



sotto-sezione 1 sotto-sezione 2

Sotto-sezione 3 

(Denominazione del singolo 

obbligo)

Contenuti dell'obbligo

Responsabile  

produzione/ 

trasmissione 

Responsabile 

pubblicazione 

/aggiornamento

Aggiornamento

Piano triennale per la 

prevenzione della 

corruzione e della 

trasparenza

Piano triennale per la 

prevenzione della corruzione e 

della trasparenza (PTPCT)

Rinvio alla sottosezione: altri contenuti/Prevenzione della Corruzione
Responsabile 

anticorruzione

Responsabile 

anticorruzione
tempestivo

Riferimenti normativi con i relativi link  alle norme di legge statale pubblicate nella banca 

dati "Normattiva" che regolano l'istituzione, l'organizzazione e l'attività delle pubbliche 

amministrazioni.                               

Segretario Comunale Segretario Comunale
tempestivo 

  Statuto e regolamenti comunali. Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

T.U. dell'Ordinamento dei Comuni. Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Atti amministrativi generali 
Eventuali direttive o circolari di carattere generale inerenti funzioni, obiettivi 

procedimenti o interpretazioni di norme giuridiche.
Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Documenti di programmazione 

strategico-gestionale

Direttive,  Documento Unico di Programmazione, Eventuali documenti relativi agli 

obiettivi strategici in materia di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza

Responsabile servizio 

finanziario

Responsabile servizio 

finanziario
tempestivo

Codice Provinciale   e  Codice Regionale con indicazione relativi link Segretario Comunale Segretario Comunale
link (aggionamento 

automatico)

Statuto e Regolamenti Comunali Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Codice di Comportamento Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Codice disciplinare Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Oneri informativi per 

cittadini e imprese

Scadenzario obblighi 

amministrativi

Ai sensi dell'art. 1, comma 1 della L.R. 10/2014 e ss.mm. non trova applicazione per 

questo Ente l'obbligo di pubblicazione di  cui alla presente sotto-sezione.

Burocrazia zero

ALLEGATO "B" (PIANO TRIENNALE DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA 2021-2023  DEL COMUNE DI MASSIMENO - ELENCO OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE IN 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Disposizioni 

generali

Riferimenti normativi su 

organizzazione e attività

Atti generali

Codice disciplinare e codice di 

condotta

Statuti e leggi regionali

Abrogato
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sotto-sezione 1 sotto-sezione 2

Sotto-sezione 3 

(Denominazione del singolo 

obbligo)

Contenuti dell'obbligo

Responsabile  

produzione/ 

trasmissione 

Responsabile 

pubblicazione 

/aggiornamento

Aggiornamento
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AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Nominativi e competenze Segretario Comunale Segretario Comunale

Atto di nomina o di proclamazione, con l'indicazione della durata dell'incarico o del 

mandato elettivo
Segretario Comunale Segretario Comunale

Curriculum vitae
Sindaco/ Consiglieri 

comunali
Segretario Comunale

Compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione della carica
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Importi di viaggi di servizio e missioni pagati con fondi pubblici
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Dati relativi all'assunzione di altre cariche, presso enti pubblici o privati, e relativi 

compensi a qualsiasi titolo corrisposti

Sindaco/ Consiglieri 

comunali

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Altri eventuali incarichi con  oneri a carico della finanza pubblica e indicazione dei 

compensi spettanti

Sindaco/ Consiglieri 

comunali

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Cessati dall'incarico Nominativi, competenze, compensi, curriculum, ecc.  Segretario Comunale Segretario Comunale

Sanzioni per mancata 

comunicazione dei dati 

Articolazione degli uffici Organigramma Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Titolari di incarichi 

politici, di 

Amministrazione, di 

direzione o di governo

Organizzazione

Entro 3 mesi (comma 2, 

art. 14, D.Lgs. 33/2013) e 

per 3 anni dalla data di 

cessazione dell'incarico

Titolari di incarichi di 

amministrazione, di direzione o 

di governo di cui all'art. 14, 

comma 1-bis, del dlgs n. 

33/2013 

Titolari di incarichi politici di cui 

all'art. 14, comma 1, del dlgs n. 

33/2013 

Fa riferimento all'obbligo previsto dall'art. 14, comma 1, lett.f) del D.Lgs. 33/2013 che trova applicazione in regione per i 

soli comuni con popolazione superiore ai 50.000 abitanti

La presente sotto-sezione non si applica all'Ente Locale (delibera ANAC n. 241/2017)
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sotto-sezione 1 sotto-sezione 2

Sotto-sezione 3 

(Denominazione del singolo 

obbligo)

Contenuti dell'obbligo

Responsabile  

produzione/ 

trasmissione 

Responsabile 

pubblicazione 

/aggiornamento

Aggiornamento
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Telefono e posta 

elettronica
Telefono e posta elettronica

Indicazione numeri di telefono, caselle di posta elettronica istituzionali e  caselle di posta 

elettronica certificata dedicate, cui il cittadino possa rivolgersi per qualsiasi richiesta 

inerente i compiti istituzionali

Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Incarichi di studio, ricerca, collaborazione e consulenza; Incarichi per la rappresentanza 

in giudizio, il patrocinio dell'amministrazione, le nomine di consulenti tecnici di parte ed 

il ricorso alle funzioni notarili.

Non rientrano in questo obbligo i dati relativi ad affidamenti di servizi ai sensi della l.p. 

23/1990 e del d. lgs. 50/2016 e di incarichi professionali finalizzati ai lavori pubblici ai 

sensi dell'art. 10 co. 2 della l.p. 26/1993

Incarichi conferiti ai commissari esterni di commissioni concorso per l'assunzione di 

personale
Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Incarichi conferiti ai commissari esterni commissioni di gara d'appalto
Servizi che adottano e/o 

istruiscono l'atto

Servizi che adottano e/o 

istruiscono l'atto
tempestivo

Incarico di Revisore dei Conti
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Atto di nomina, curriculum, dichiarazioni di inconferibilità e di incompatibilità Titolare dell'incarico Segretario Comunale tempestivo

retribuzione e importi missione di servizio
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Dati relativi all'assunzione di altre cariche, presso enti pubblici o privati, e relativi 

compensi a qualsiasi titolo corrisposti
Titolare dell'incarico Segretario Comunale tempestivo

Altri eventuali incarichi con  oneri a carico della finanza pubblica e indicazione dei 

compensi spettanti
Titolare dell'incarico Segretario comunale tempestivo

Conto annuale del personale e relative spese sostenute.  Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
Annuale

Costo complessivo del personale a tempo indeterminato in servizio
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
Annuale

Posizioni organizzative

Dotazione organica

Incarichi amministrativi 

di vertice

Nella dotazione organica non sono presenti Dirigenti.

Consulenti e 

collaboratori

Titolari di incarichi  di 

collaborazione o 

consulenza

Consulenti e collaboratori

Dirigenti 

All'interno dell'Ente non vi sono titolari di Posizioni Organizzative

Servizi che adottano e/o 

istruiscono l'atto
tempestivo

Servizi che adottano e/o 

istruiscono l'atto

Conto annuale del personale
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sotto-sezione 1 sotto-sezione 2

Sotto-sezione 3 

(Denominazione del singolo 

obbligo)

Contenuti dell'obbligo

Responsabile  

produzione/ 

trasmissione 

Responsabile 

pubblicazione 

/aggiornamento

Aggiornamento
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Tassi di assenza

                                                                                                                                                                                                          

Tassi di assenza trimestrali
Tassi di assenza del personale 

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
Trimestrale 

Incarichi conferiti e 

autorizzati ai dipendenti 

(dirigenti e non dirigenti)

Incarichi conferiti e autorizzati ai 

dipendenti 
Elenco degli incarichi conferiti o autorizzati a ciascun dipendente, con l'indicazione 

dell'oggetto, della durata e del compenso spettante per ogni incarico
Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Contrattazione collettiva Contrattazione collettiva link al sito APRAN Segretario Comunale tempestivo

Bandi di concorso Bandi di concorso

Bandi di concorso e avvisi di selezione per il reclutamento, a qualsiasi titolo, di personale 

presso l'amministrazione nonche' i criteri di valutazione della Commissione e le tracce 

delle prove scritte (quest'ultime solo dopo lo svolgimento delle prove - Deibera ANAC n. 

1310/2016 par. 5.3)

Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Sistema di misurazione e 

valutazione della 

Performance

Sistema di misurazione e 

valutazione della Performance

Piano della Performance
Piano della Performance/Piano 

esecutivo di gestione
Piano esecutivo di gestione o analogo atto di programmazione della gestione

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Relazione sulla 

Performance
Relazione sulla Performance

tempestivo

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Ai sensi dell' art. 1, comma 1, della L.R. n. 10/2014 e ss.mm., non trova applicazione 

l’obbligo di pubblicazione "Personale non a tempo indeterminato" di cui alla presente 

sotto-sezione

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Ammontare complessivo dei premi collegati al merito liquidati nell'anno
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Personale

Ammontare complessivo 

dei premi

Performance

Contratti integrativi

Ammontare complessivo dei 

premi

Dati relativi ai premiDati relativi ai premi

Dati di genere

Contrattazione 

integrativa

Personale non a tempo 

indeterminato

Personale non a tempo 

indeterminato

Dati statistici sulla proporzione fra i due generi, pubblicati ai sensi dell'art. 27 ter del 

D.P.Reg. 01.02.2005 n 2/L e ss.mm. (solo per gli enti locali con popolazione 

superiore ai 30.000 abitanti)

Contratti integrativi stipulati dall'Ente Segretario Comunale Segretario Comunale

Ai sensi dell' art. 1, comma 1, della L.R. n. 10/2014 e ss.mm., non trova applicazione l’obbligo di pubblicazione "Sistema di misurazione e valutazione della 

Performance" di cui alla presente sotto-sezione

Ai sensi dell' art. 1, co.1 della l.r. n. 10/2014 e ss.mm., non trova applicazione l’obbligo di pubblicazione "Relazione sulla performance" di cui alla presente sezione

Tempestivo 

tempestivo

Entità del premio collegato al merito mediamente conseguito dal personale dirigenziale e 

non dirigenziale nell'anno
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Sotto-sezione 3 

(Denominazione del singolo 

obbligo)

Contenuti dell'obbligo

Responsabile  

produzione/ 

trasmissione 

Responsabile 

pubblicazione 

/aggiornamento

Aggiornamento
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AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Elenco degli enti pubblici, comunque denominati, istituiti, vigilati e finanziati 

dall'amministrazione ovvero per i quali l'amministrazione abbia il potere di nomina degli 

amministratori dell'ente, con l'indicazione delle funzioni attribuite e delle attività svolte in 

favore dell'amministrazione o delle attività di servizio pubblico affidate

Per ciascuno degli enti:

1)  ragione sociale

2) misura dell'eventuale partecipazione dell'amministrazione

3) durata dell'impegno

4)  onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per l'anno sul bilancio 

dell'amministrazione

5) numero dei rappresentanti dell'amministrazione negli organi di governo e trattamento 

economico complessivo a ciascuno di essi spettante (con l'esclusione dei rimborsi per 

vitto e alloggio) 

6) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari

7) incarichi di amministratore dell'ente e relativo trattamento economico complessivo 

(con l'esclusione dei rimborsi per vitto e alloggio) 

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilità dell'incarico (link  al 

sito dell'ente)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilità al conferimento 

dell'incarico (l ink  al sito dell'ente)

Collegamento con i siti istituzionali degli enti pubblici vigilati 

Elenco delle società di cui l'amministrazione detiene direttamente quote di partecipazione 

anche minoritaria, con l'indicazione dell'entità, delle funzioni attribuite e delle attività 

svolte in favore dell'amministrazione o delle attività di servizio pubblico affidate.

Per ciascuna delle società:

1)  ragione sociale

2) misura dell'eventuale partecipazione dell'amministrazione

3) durata dell'impegno

4)  onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per l'anno sul bilancio 

dell'amministrazione

5) numero dei rappresentanti dell'amministrazione negli organi di governo e trattamento 

economico complessivo a ciascuno di essi spettante

6) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari

Annuale

Responsabile del 

Servizio Finanziario
Annuale 

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
Dati società partecipate

Enti pubblici vigilatiEnti pubblici vigilati
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(Denominazione del singolo 

obbligo)

Contenuti dell'obbligo

Responsabile  

produzione/ 

trasmissione 

Responsabile 

pubblicazione 

/aggiornamento

Aggiornamento
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7) incarichi di amministratore della società e relativo trattamento economico complessivo

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilità dell'incarico (link  al 

sito dell'ente)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilità al conferimento 

dell'incarico (l ink  al sito dell'ente)

Collegamento con i siti istituzionali delle società partecipate 

Elenco degli enti di diritto privato, comunque denominati, in controllo 

dell'amministrazione, con l'indicazione delle funzioni attribuite e delle attività svolte in 

favore dell'amministrazione o delle attività di servizio pubblico affidate

Per ciascuno degli enti:

1)  ragione sociale

2) misura dell'eventuale partecipazione dell'amministrazione

3) durata dell'impegno

4)  onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per l'anno sul bilancio 

dell'amministrazione

5) numero dei rappresentanti dell'amministrazione negli organi di governo e trattamento 

economico complessivo a ciascuno di essi spettante

6) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari

7) incarichi di amministratore dell'ente e relativo trattamento economico complessivo

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilità dell'incarico (link  al 

sito dell'ente)

Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilità al conferimento 

dell'incarico (l ink  al sito dell'ente)

Annuale
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

tempestivo

Enti controllati

Enti di diritto privato controllati

Società partecipate

Provvedimenti in materia di costituzione di società a partecipazione pubblica, acquisto di 

partecipazioni in società già costituite, gestione delle partecipazioni pubbliche, 

alienazione di partecipazioni sociali, quotazione di società a controllo pubblico in mercati 

regolamentati e razionalizzazione periodica delle partecipazioni pubbliche, previsti dal 

decreto legislativo adottato ai sensi dell'articolo 18 della legge 124/2015 (art. 20 d.lgs 

175/2016)

    Provvedimenti con cui le amministrazioni pubbliche socie fissano obiettivi specifici, 

annuali e pluriennali, sul complesso delle spese di funzionamento, ivi comprese quelle 

per il personale, delle società controllate.

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Enti di diritto privato 

controllati

Provvedimenti in materia di 

società partecipate
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Collegamento con i siti istituzionali degli enti di diritto privato controllati 

Rappresentazione grafica Rappresentazione grafica
Una o più rappresentazioni grafiche che evidenziano i rapporti tra l'amministrazione e gli 

enti pubblici vigilati, le società partecipate, gli enti di diritto privato controllati
Annuale 

Dichiarazioni sostitutive 

e acquisizione d'ufficio 

dei dati

Provvedimenti organi 

indirizzo politico

Provvedimenti organi indirizzo

politico

Provvedimenti dirigenti 

amministrativi

Provvedimenti dirigenti 

amministrativi

Programma triennale Opere Pubbliche                                                                                                                                                            
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Annuale. Tempestivo 

dopo approvazione 

Bilancio

Atti relativi alle procedure di gara.  

Avvisi modifica contratti ai sensi dell'art. 27, comma 3 della L.P. 2/2016                                                                                                                                                    
Responsabile Servizio 

Tecnico ed altri 

Responsabili dei servizi 

che adottano e/o 

istruiscono l'atto

Responsabile Servizio 

Tecnico ed altri 

Responsabili dei servizi 

che adottano e/o 

istruiscono l'atto

Tempestivo nel rispetto 

della tempistica prevista 

dalla vigente normativa

 Tabella dei procedimenti amministrativi (breve descrizione del procedimento 

amministrativo con indicazione delle informazioni utili, compresa eventuale modulistica 

ed esplicitazione dei casi di silenzio-assenso e di segnalazione certificata di inizio 

attività)

Trasversale ogni 

Responsabili per quanto 

di competenza

Trasversale ogni 

Responsabili per quanto 

di competenza

tempestivo

Ai sensi dell' art. 1, co.1, della l.r. n. 10/2014 e ss.mm., non trova applicazione l’obbligo di pubblicazione "Dichiarazioni sostitutive e acquisizione d'ufficio dei dati" di cui all'art. 35, co.3, d.lgs. n. 

33/2013 e ss. mm..

Permane tuttavia l'applicabilità dell'art. 72 co. 2 del DPR 445/2000.

Provvedimenti adottati in formato elenco Segretario Comunale Segretario Comunale Semestrale 

Bandi di gara e 

contratti

Tipologie di 

procedimento

Provvedimenti

Tipologie di procedimento

Attività e 

procedimenti

  Atti relativi alle procedure di 

gara.                                                  

Atti relativi alla programmazione 

di lavori, opere, servizi e 

forniture
Annuale nel rispetto 

tempistica ANAC

Link alle tabelle art. 1, comma 32 L. 190/2012  

Responsabile del 

Servizio Tecnico

Responsabile del 

Servizio Tecnico
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Criteri e modalità Criteri e modalità

Atti con i quali sono determinati i criteri e le modalità cui le amministrazioni devono 

attenersi per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e 

l'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e 

privati

Segretario Comunale Segretario Comunale tempestivo

Bilancio preventivo Bilancio di previsione e relative variazioni
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Bilancio consuntivo Rendiconto della gestione
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Piano degli indicatori e 

dei risultati attesi di 

bilancio

Ai sensi dell' art. 1, co.1, lett b) della l.r. n. 10/2014 e ss.mm., non trova applicazione 

l’obbligo di pubblicazione di cui all'art. 29, co. 2 del d.lgs. 33/2013.

Permane tuttavia l'obbligo di pubblicazione di cui all'art. 18bis del d.lgs. n. 118/2011.

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Patrimonio immobiliare Patrimonio immobiliare dell'Ente
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Canoni di locazione o 

affitto
Canoni di locazione o di affitto versati o percepiti

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Censimento autovetture
Elenco delle autovetture di servizio a qualunque titolo utilizzate con indicazione della 

cilindrata e dell'anno di immatricolazione

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Atti di concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari alle imprese e 

comunque di vantaggi economici di qualunque genere ad enti pubblici e privati di 

importo superiore a mille euro.

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario

tempestivo e comunque 

prima della liquidazione

Beni immobili e 

gestione 

patrimonio

Bilanci

Bilancio preventivo e 

consuntivo

Atti di concessione

Atti di concessione

(NB: è fatto divieto di diffusione 

di dati da cui sia possibile 

ricavare informazioni relative 

allo stato di salute e alla 

situazione di disagio economico-

sociale degli interessati, come 

previsto dall'art. 26, c. 4,  del 

d.lgs. n. 33/2013)

Sovvenzioni, 

contributi, sussidi, 

vantaggi 

economici
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Organi di revisione 

amministrativa e 

contabile

Relazioni del revisore del Conto comprese quelle relative al bilancio di previsione, alle 

variazioni di bilancio ed al Conto consuntivo.

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Corte dei conti
Tutti i rilievi della Corte dei conti ancorchè non recepiti riguardanti l'organizzazione e 

l'attività dell'amministrazione comunale

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Dati sui pagamenti
Dati sui propri pagamenti in relazione alla tipologia di spesa sostenuta, all'ambito 

temporale di riferimento e ai beneficiari

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
trimestrale

Indicatore dei tempi medi di pagamento relativi agli acquisti di beni, servizi, prestazioni 

professionali e forniture (indicatore annuale di tempestività dei pagamenti)

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
annuale

Indicatore trimestrale di tempestività dei pagamenti
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
trimestrale 

Ammontare complessivo dei 

debiti
Ammontare complessivo dei debiti e il numero delle imprese creditrici

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
annuale

IBAN e pagamenti 

informatici
IBAN e pagamenti informatici

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Opere Pubbliche
Atti di programmazione 

delle opere pubbliche

Atti di programmazione delle 

opere pubbliche

Atti di programmazione delle opere pubbliche (link alla sotto-sezione "bandi di gara e 

contratti"). Inserire scheda DUP 

Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
tempestivo

Responsabile servizio 

tecnico

Responsabile servizio 

tecnico
tempestivo

Piani territoriali e urbanistici e loro varianti.  Specifiche pubblicazioni previste dalla 

Legge urbanistica provinciale n. 15/2015 secondo le tempistiche previste da ciascuna 

disposizione normativa (avviso di avvio del procedimento di adozione del PRG, avviso di 

adozione del PRG, ecc.

Notizia del ricorso in giudizio, sentenze, misure adottate Segretario ComunaleSegretario Comunale tempestivo

Segretario Comunale
Annuale (tempistica 

ANAC)

Indicatore di tempestività 

dei pagamenti
Pagamenti

Pianificazione e 

governo del 

territorio

Servizi erogati Class action

Attestazione, griglia di rilevazione e documento di sintesi degli obblighi di pubblicazione 

in Amministrazione trasparente

Controlli e rilievi 

sull'amministrazio

ne

Attestazione dell'OIV o 

di altra struttura analoga 

nell'assolvimento degli 

obblighi di pubblicazione

Indicatore di tempestività dei 

pagamenti

Pianificazione e governo del 

territorio

Segretario Comunale 
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Informazioni 

ambientali

Altri contenuti 

Piano triennale per la 

prevenzione della corruzione e 

della trasparenza

Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza e suoi allegati
Responsabile 

anticorruzione

Responsabile 

anticorruzione

Annuale, entro i termini 

fissati da ANAC

Responsabile della prevenzione 

della corruzione e della 

trasparenza

Nomina Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza Segretario Comunale Segretario Comunale Tempestivo

Relazione del responsabile della 

prevenzione della corruzione e 

della trasparenza 

Relazione del responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza
Responsabile 

Anticorruzione

Responsabile 

Anticorruzione

Annuale, entro i termini 

fissati da ANAC

Provvedimenti adottati 

dall'A.N.AC. ed atti di 

adeguamento a tali 

provvedimenti 

Provvedimenti adottati dall'A.N.AC. ed atti di adeguamento a tali provvedimenti in 

materia di vigilanza e controllo nell'anticorruzione
Segretario Comunale Segretario Comunale Tempestivo

Atti di accertamento delle 

violazioni 
Atti di accertamento delle violazioni delle disposizioni  di cui al d.lgs. n. 39/2013 Segretario Comunale Segretario Comunale Tempestivo

Altri contenuti 

Accesso civico 

"semplice"concernente dati, 

documenti e informazioni 

soggetti a pubblicazione 

obbligatoria

Nome del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza cui è 

presentata la richiesta di accesso civico, nonchè modalità per l'esercizio di tale diritto, 

con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale e 

nome del titolare del potere sostitutivo, attivabile nei casi di ritardo o mancata risposta, 

con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale

Segretario Comunale Segretario Comunale Tempestivo

Accesso civico "generalizzato" 

concernente dati e documenti 

ulteriori

Nomi Uffici competenti cui è presentata la richiesta di accesso civico, nonchè modalità 

per l'esercizio di tale diritto, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta 

elettronica istituzionale

Responsabili dei vari 

servizi

Responsabili dei vari 

servizi
Tempestivo

Registro degli accessi 
Si precisa che non si tratta di un obbligo ma una raccomandazione contenuta nel 

paragrafo 9 delle Linee guida Anac FOIA

Ai sensi dell' art. 1, co.1, della l.r. n. 10/2014 e ss.mm., non trova applicazione l’obbligo di pubblicazione "Informazioni ambientali" di cui alla presente sezione

Provvedimenti adottati e costo interventi
Responsabile servizio 

tecnico

Responsabile servizio 

tecnico
Tempestivo

Accesso civico

Interventi 

straordinari e di 

emergenza

Per ogni intervento

Prevenzione della 

Corruzione
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Catalogo dei dati, metadati e 

delle banche dati

Catalogo dei dati, dei metadati definitivi e delle relative banche dati in possesso delle 

amministrazioni, da pubblicare anche  tramite link al Repertorio nazionale dei dati 

territoriali (www.rndt.gov.it), al  catalogo dei dati della PA e delle banche dati  

www.dati.gov.it e e  http://basidati.agid.gov.it/catalogo gestiti da AGID

Segretario Comunale Segretario Comunale Tempestivo 

Regolamenti
Regolamenti che disciplinano l'esercizio della facoltà di accesso telematico e il riutilizzo 

dei dati, fatti salvi i dati presenti in Anagrafe tributaria
Segretario Comunale Segretario Comunale Tempestivo

Obiettivi di accessibilità

(da pubblicare secondo le 

indicazioni contenute nella 

circolare dell'Agenzia per l'Italia 

digitale n. 1/2016 e s.m.i.) 

Obiettivi di accessibilità dei soggetti disabili agli strumenti informatici per l'anno 

corrente (entro il 31 marzo di ogni anno) e lo stato di attuazione del "piano per l'utilizzo 

del telelavoro" nella propria organizzazione

Segretario Comunale Segretario Comunale Annuale 

Dati ulteriori Spese di rappresentanza Spese di rappresentanza
Responsabile del 

Servizio Finanziario

Responsabile del 

Servizio Finanziario
Annuale

Accessibilità e Catalogo 

dei dati, metadati e 

banche dati
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